
Муниципальное автономЕое дошкольное образовательное учреждение
.Щетский сад JrГs 1 < Тtуравушка>

прикАз
lз.01.2025 j \ b 6

Об утверждении Положения о пропускном режиме.
Об организации охраны, пропускного и

внутриобъектового режимов в здании и на территории
МАДОУ ЛС Jф < Журавушка>

В соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 ЛЬ З5­ФЗ < < О противодействии
терроризму> , постановлением Правительства Российской Федерации от 02 августа 2019 г. Nb

l006 (Об утверждении требований к антитеррористической зашiищенности объектов
(территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий),
относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и

формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)> , в целях предупреждения
террористических актов, исключения чрезвычайных ситуаций, а также повышения
ответственности, организованности, бдительности, сохранения жизни и здоровья работников,
обучающихся и воспитанников,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Положение об организации пропускного режима в МАЩОУ [ / с ЛЪ 1

кЖуравушка (далее по тексту ОО) (Приложение Nэl).
2" Специалисту по охране труда, заведуюпlему хозяйством, заместителю заведующего в зоне

своей ответственности:

2.1. Обеспечить личный контроль за реализацией мер по обеспечению пропускного режима в

образовательном учреждении ;

2.2.Исключить все возможные случаи беспрепятственного прохода в здания образовательного

учреждения посторонних лиц, бесконтрольного вноса (ввоза) и выноса (вывоза) предметов

ручной клади, имущества и грузов;

2.3. Скорректировать требования Положения об организации пропускного режрlма в MAflOY

Д/с Ns 1 пЖуравушка> ;

2.4. Иметь на постах охраны:

2.4.1, Длгоритм действий должностных лиц, выполняющих задачи по охране

образовательного учрsждения, в случаях совершения попыток несанкционированного прохода

в образовательное гIреждение, бесконтрольного вноса (ввоза) и выноса (вывоза) предметов

ручной клади, имущества и грузов;

2.4.2. ДлгоритМ и периодиЧностЬ проверки территории прилегающей к объекту;

2.4.3" Порядок применения кнопки тревожной сигнализации (ктс), согласно главы 8

Полохсения о цропускЕом режиме в ОО, утверждеЕI iого пунктот"т 1 даЕного прика3а.

2,4.4. Телефонный оправочник вызова дежурных и экстренных служб.

2.4.5. Длгоритм допуска в здания сотрудников силовых cr­pyкTyp (правоохранительные

органы, Мчс и др.), контролирующих и инспектирующих организаций установrtенным

порядком (проверка документов, удостоверяющих личность и принадлежность к данной

организации, установление цели посещения, доклад руководителю, а при его отсутствии, лицу

его замещающему, регистрация в журнале учета посетителей). Щопуск производить только с

разрешения и в присутствии должностного лица ОО.

2.4.6. ДлгоритМ визита в оО организаторов культурно­развлекательных мероприятий,

фотографов, театральных представителей согласовывать лично с заместителем директора по

вр, заместителем директора по Увр; заместителем директора по Увр (до), в случае

отсутствия вышеуказанных заместителей ,циректора визит согласовывается с заведующим

(либо с лицом его заменяющим).



2.4.7. Обязать весь персонал МАДОУ Дl, Na i uЖl,равушка>  обращать внимание на

присутствие посторонних лиц и наличие подозрительных предметов. Обо всех случаях

сообщать администрации ОО.

2.4.8. Запретить вход в здания МАДОУ Дlс Ns 1 uЖуравушка) любых посетителей,

отказывающихся предъявить документы, удостOверяющие личность, и объяснить цель

посещения. ,Щиалог с посетителем или лицом, прибывшим для проверки, начинать только

после проверки у них документов и предписания на право проведения проверки.

2.4.9" Не допускать бесконтрольные действия родителей и посетителей, а иN,Iенно:

­ самовольный проход в здание школы без согласования с администрацией;

­ оамостоятельный обходзданий и помещений;

­ оставление посторонних предметов и т.п..

2.4.| 0. При необходимости в установленном законом порядке производить досмотр личных

вещей посетителей и груза автотранспорта.

2.4.1| . Привлекать для производства плановых или аварийньiх ремонтных работ специалистов

и рабочих, зарегистрированных в установленном порядке. Щопуск лиц для проведениrI

ремонтно­строительных и других работ производить с разрешения заведуюuIего МАЩОУ Щ/с

No 1 оЖуравушка>  (или по приказу) согласно списку, согласованному с заведующим МАЩОУ

Д/с N" 1 пЖуравушка>  и завизированному руководителем организации, предоставляющеЙ

услуги, при предъявлении документа, удостоверяющего личность рабочего (специалиста).

2.4.\2.Не допускать на территориях МА[ОУ Д/с Nq 1 uЖуравушка>  торговли, выгула

животных, распитие спиртных напитков и пр.

2.4.13.B случае нарушения общеотвенного порядка, явного проявления агрессивности и

действий криминального характера на территориях МАДОУ !r/ с N' 1 "Хtуравушка>
посторонними лицами сотрудник охраны, работник вахты (проп5zскного пункта в здание),

работник МАДОУ Д/с Ns 1 < Журавушка>  должен незамедлительно ввести в действие кнопку

тревожной сигнализации (КТС), не допуская непосредственно прямого контакта с

нарушителями общественного порядка.

2.4.14.Информировать и инструктировать сотрудников МАЩОУ !r/ с Na i uЖуравушка>  и

охраны об изпцененияхи принятых мерах по совершенствованию пропускного режима.

2.4.| 5"Принять меры по установлению поотоянной связи мАдоУ Д/с Ns 1 uЖlравушка>  с

территориальными службами мчс, мвд, ФСБ России и своевременно информировать их в

случае нештатной ситуации.

2.4.| 6.О нестандартных ситуациях незамедлительно информировать заведующего мАдоУ
Д/с N" 1 uЖl.равушКх)):  соответствующие службы и Управление образования администрации

Чайковского городского округа.

3" Щежурный персонал (сотрудники охраны, дежурный администратор и Др.)

обеспечивающие пропускной режим в здания мАдоУ / { с Nч l кЖуравушка)), обязаны

исполнять требования регламентированные Положением о пропускном режиме в МАЩОУ Щ/с

лъ l < журавушка> , утвержденного пунктом 1 данного приказа.

4" порядок пропуска воспитанников, учащихся, воспитателеЙ, педагогОв, СОТРУДНИКОВ И

по""rriеп"й, порядок выноса материальных средств определено в Положении о пропускном

режиме, утверждённом пунктом 1 настоящего приказа.

5" в мддоУ Рс Nч 1 < Журавушка) при ооуществлении контрольно ­ пропускного режима

установить следующий порядок:

5.1. Воспитателям при проведении родительских собраний, праздничных мероприятий

передавать работнику, осуществляющему охрану школы, списки посетителей,

5.2. Родители могут быть допущены в оо при предъявлении документ4 удостоверяющего

личность. Во время учебных занятий родители в школу не допуска,ются, С учителями

родители встречаются после уроков.
s.з. Дп" встречи с воспитателями или администрацией Оо родители предъявляют дежурному

по режиму паспорт (другой документ удостоверяющий личность), сообщают дежурному



фамилию, имя, отчество учителя, воспитателя или администратора, i( которому они
направляются, фамилию, имя своего ребенка. класс) группу, цель посещения.

5.4. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещаюil{ ие здания ОО по служебной
необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по
согласованию с директором ОО или лицом, его замещающим, с записью в "Книге учета
посетителей".
5.5. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в

образовательное учреждение *  заведующий ОО и заместители заведующего, старшие
воспитатели.

5.б. Сотрудники, педагоги, которым по роду работы необходимо быть в образовательном

учреждении в нерабочее время, праздничное и выходные дни, допускаются на основании
служебной записки, заверенной подписью заведующего ОО.
5.7. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки запреш{ ается проносить в здание детского
сада без проведения досмотра, исключающего пронос запрещенных предметов в здание

школы (взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).

5.8. Материальные ценности выносятся из здания ОО на основании служебной записки,

подписанной заведующем хозяйством и заверенной заведуюrцим ОО.

5.9. Контроль доступа за автотранспортом на территорию учреждения осуществляют:
­ заведующий хозяйством;
­ дежурный администратор, охранник ЧОП"
5.10. Список автотранспорта, которому разрешен доступ на территории учреждения,

утвержден приказом заведующего ОО, копия приказа нахOдится на пункте пропуска в здание.

5.11. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию учреждения и груза производится

перед воротами дежурным вахтёром.

5.12. Стоянка личного автотранспорта работников учреждения на территории учреждения
осуществляется только с рaврешения заведующего ОО в специально отведенном и

оборулованном месте.

5.13. После окончания рабочего дня, в выходные, праздничные дни, в ночное время въезд

автотранспорта на территорию учреждения осуществляется после согласования с директором

оо.
5.14. Щопуск без ограничений на территорию ОО разрешается автомобильному транспорту

экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управлениrI

Го и ЧС, управления внугренних дел при вызове их администрацией учреждения. Охраннику

чоп или дежурному администратору следует немедленно открыть ворота Nql. в
последующем после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи)

осуществляется запись о допуске автотранспорта.

5.15" обо всех случаях въезда транспортных средств на торриторию учреждения без

согласования лицо, ответственное за пропускной режим, информирует заведующего ОО и по

его указанию при необходимости ­ территориальный орган Министерства внутренних дел

Российской Федерации.

5.16. Въездные ворота держать постоянно закрытыми на замок.

5.17. Ключи от ворот, запасных (эвакуационных) выходов, входов в подвал здания и других

помещений, кабинетов в любое время с} ,ток находятся на рабочем месте дежурного на стенде,

5.18. ответственность за их сохранность и правильность выдачи ключей несут вахтер,

охранник (дежурный персонал) в соответствии с графиком дежурства по обеспечению

p"o"nou. Наличие ключей, их выдачу отражать в специальном журнале выдачи исдачи ключей

от помещений, кабинетов и въездных ворот.

5.19" Выдача ключей осуществляется:

­ от учебных кабинетов, спортзалов только лицам, проводящим занятия, согласно расписания

занятий, кружков, секций и т.п., заведующим этими кабинетами; техническим работникам для

выполнения своих обязанностей (ремонт, уборка и т,п,);

­ от въездных ворот, подвалов, чердаков, электрощитовых и теплопунктов ­ в случае

служебной (произъолственной) необходимости только работникам оо с разрешения

заведующего ОО или заведующего хозяйством,

l



­ 3апасные выходы открывать только с разрешения заведующего ОО или заведующего

хозяйством, а в их отсутствие с разрешения дежурного администратора. На период открытиrI

запасного выхода контроль за ним осущестtsляет лицо, его открывшее.

б. Обязать всех работников МАДОУ Щ/с Nч l кЖуравушка) знать и исполнять требования

Положения о пропускном режиме в МАЩОУ Д/с Ns 1 кЖуравушка)), уIвержденного
пунктом 1 данного rтриказа; знать место расположения pl порядок применения кнОпКИ

тревожной сигнализации (КТС).

7" Воспитателям довести настоящий приказ до сведения всех родителеЙ воспитанников.

8. Заместителю заведующего довести настоящий приказ до сведения всех работников
мАдоУ Лс Jф 1 < Журавушка) и сотрудников осуцдествляющих охрану объектов оо
(дежурные назначенные приказом заведующего, охранники). Обеспечить изучение

положения, утвержденного пунктом 1 настоящего приказа, всеми работниками оо в рамках
проведения инструктажа, а также с вновь принятыми на работу в рамках вводного

инструктажа.
9, ответственность за соблюдение настоящего приказа персонально возложить на

специалиста по от, заместителей заведующего, заведующего хозяйством в части их

касающейся.
10. Контроль исполнениJI  настоящего приказа оставляю за собой.

Заведуrошдий

МАДОУ Дс ]ф 1 < Журавушка> О.А.Щробинина

С приказом заведующего оо J,{ b б от 1З.01.2025г. ознакомлены:

дата должность Ф.и.о. Роспись

0в.04.2024 Специалист по ОТ Пустобаева Т.С 
ё а

а8.04.2024 Заведующий хозяйстом Базуева Т.Н. ,,.,i@/
08"04.2024 Заместитель заведующего Палева Л.А. ац­



УТВЕРЖДЕНО:
Приказом заведующего от 13.01.2025 Jф 6

ПОЛОЖЕНИЕ
0 ПРОПУСКНОМ И ВНУТРИОБЬЕКТОВОМ РЕЖИМАХ

МАДОУ Щ/с ЛЪ 1 < Журавушка>

1. Общие положения
1.i. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах (далее ­ Положение)

разработано в соответствии с Федеральным законом от 0б.0З.2006 NЬ З5­ФЗ < О противодействии

терроризму> , Федеральным законом от 29.12.20i2 NЪ 27З­ФЗ < Об образовании в Российской

Федерации> , Федеральным законом от 11,03.1992 j \Ъ 248"| ­I  < < О частной детективной и охранной

деятельности в Российской Федерации> > , Постановлением Правительства РФ от 2 августа 2019 г.

ЛЬ i006 "Об утверждении требований к антитеррористической защиIценности объектов

(территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий),

относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы
паспорта безопасности этих объектов (территорий)", FIациональным Стандартом Российской

Федерации ГОСТ Р 584852 019, уставом МАЩОУ Д/С Nч 1 < Журавушка>  (далее ­ ОО) по

вопросам обеспечения комплексной безопасности образовательной организации, и устанавливает
порядок доrrуска )дащихся, работников образовательной организации, посетителей на его

территорию и в здание.

Т.2. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех работников,
постоянно или временно работающих в Оо, всех юридических и физических лиц,

осушIествJUIющих свою деятельность или находящихся по другим причинам Еа территории

r{ реждения.
1.з. Работники ОО, воспитанники и их родители (законные представители) должны быть

ознакомлены с настоящим положением. В целях ознакомления посетителей оо с пропускным

ре} кимом настоящее положение размещается на информационном стенде во всех зданиях оо и

на официальном сайте детского сада.

| .4. Пропускной режим ­ совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность

несанкционированного прохода ЛИЦ, проезда транспортньIх средств, проноса (провоза)

имущества на территорию или с территории )л{ реждения,

1.5. Внутриобъектовый режим совокуrrность мероприятиЙ и правил, выполняемыХ

работникаlии rlреждения и посетителями, находящимися на охраняемой территории

r{ реждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка работы оО и пожарной

безопасности.
1.6. Территория учреждения­ здания МАДОУ Щ/с Nч 1 < Журавушка)), в которыХ размещаютсЯ

помещения и прилегающаlI  к Еим территория:

­ здание NЬ 1: ул. Сосновая, 21 корпус < Журавушка>

­здание JФ 2: ул. Проспект победы, 8 корпус < < Лесная полна)

| .7. ПропускноЙ и внутриобъектовый режим на территории учреждения обеспечивают

дежурные администраторы, дежурный младший воспитатель, сотрудники частного охранного

предприятия.
1.8. При организации прошускного и внутриобъектового режима в здании и на территории

)л{ реждения сотрудника]чIи частного охранного предприятия, междУ учреждениеN{  и ЧоП

заключается договор. Сотрудниками Чоп проводится обследование объекта на предмет

безопасности и антитеррористической защищенности объекта, по результатам обследования

составлlIется акт. дкт обследования подписывается руководителями учреждения и ЧоП,



Последующие обследования объекта осуществляются ежегодно. Пропускной и

внутриобъектовый режимы на объектах учреждения обеспечивается на основании Положения о

проlrускном и внутриобъектовом режимах (приложение Jф 1 к данному положению).

1.9. Пропускной режим устанавпивается в целях обеспечения шрохода (выхода) учащихся
(воспитанников), сотрудников и посетителей в здание школы, въезда (выезда) транспортньIх
средств на территорию школы2 вЕоса (выноса) материальных ценностей, исключающих

несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов
на территорию и в здание школы.
1.10. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил,
выполняемых лицами, находящимися на территориии в здании, в соответствии с требованиями
внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.11. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в ОО разработано в

целях обеспечения антитеррористической защищенности объектов ОО, безопасности работников
и обуrающихся, предотвраrцения хищений и цорчи материальных ценностей и док} ментов.
Положение опредеJu{ ет правила пропускного и внутриобъектового режимов на объектах
(территории) школы.
| .I2. Настоящее Положение доводится до сведения работников учреждения при приеме на

работу, обучающихся (их законных представителей) при оформлении образовательных

отношений, работников подрядных организаций, выполняющих договорные обязательства, при

закJIючении соответствlтощих договоров (контрактов), а также третьих лиц, намеревающихся

I Iосетить учреждение (лалее посетители). Требования настоящего положения

распространяются в полном объеме на р} ководителей и работников ОО, и доводится до них под

роспись, а на воспитанников распространяются в части их касающейся.

1.13, Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех работников и

воспитанников )п{ реждения, а также руководителей и работников подрядньIх организаций и

посетителей учреждения (далее по тексту 
­ 

третьи лица).

1.14. Заведующий ОО несет персональн} .ю ответственность

антитеррористической безопасности на объектах.

за обеспечение мер

Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на

заведующего ОО, а выполнение контрольно­пропускного режима возлагается на работников
проI Iускного пункта в гIределах их компетенции.

1.15. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на

должностное лицо, на которое в соответствии с iлриказом заведующего оо возложена

ответственность за безопасность, а его непосредственное выполнение ­ на работников
пропускного пункта утIреждения в пределах их компетенции"

1.16. Требования работников tIропускного пункта, находящихся при исполнении должностньIх

обязанностей, в части соблюдения правил пропускного и внутриобъектового режимов

обязательны дJuI  исполнения всеми работниками и обучаюlцимися учреждения, а также третьими

лицами.
| .1,7 . Непосредственное руководство и контроль над деятельностью пропускного п} ,нкта, общее

руководство, координация и контроль над обесrrечением пропускногО И ВНУТРИОбЪеКТОВОГО

режимов возлагается на заместителя заведующего.

1.18. Работники I Iропускного пункта осуIцествляют пропускной режим на основании списов

утвержден""r" ,u""д} тощим ОО. Лицо) входящее в здание } л{ реждения, подносит имеющийся

чи11­клюЧ К валидаторУ систем, после чегО заходиТ в корпус через пост охраны. Лицо,

осушIествляющее вход В здание без чип­ключа передает охраЕнику паспортные данные для } ^ { ета

в типовом журнале.

1.19. При необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускного и

внутриобъектового р9жимов, а также уrебно­воспитательного процесса и внутреннего

распорядка дня из числа работников учреждения назначается лежурный администратор в

соответствии с графиком.

1.20. Стационар""rй ,rо", охраны (рабочее место работника пропускного пункта) оборулуется

около главного входа в здание и оснащается пакетом документов по организации пропускного и



внутриобъектового режимов, в том числе образцами пропусков (при на_ilичии), индикаторами

технических средств oxpaцbi и постовой документацией.
| .2t. Входные двери, заtrасные выходы оборулуются прочными запорами (замками) и (или)

электромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного сигнаJIа об

несанкционированном открытии на стационарный ilоот охраны. Запасные выходы открываются с

разрешения заведующего ОО, лица, на которое в соответствии с приказом заведующего
возложена ответственность за безопасность, а в их отсутствие ­ с разрешения дежурного
администратора.
Т.22. Эвакуационные выходы оборулуются легко открываемыми изнутри прочными запорами и

замками.
| .2З. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действуюIцих помещений

школы согласовываются с лицом, на которое в соответствии с приказом заведующего ОО
возложена ответственность за безопасность, с обязательным информированием р} ководства
охранной организации.

2. Порядок пропуска (прохода) в здание и на территорик}  учреждения учащихся,
воспитанЕиков с родителями (законными представителями), сотрудников и иных

посетителей

2.t. Проход и выход из зданий осуществJшется только через стационарныЙ пост охраны.

Режим работы уrреждения:
_ г. Чайковский, ул. Сосновая, д.21 (здание ЛЪ 1) ­ с 7.00 до 19.00 lrонедельник ­ пятница; с 19­

00час. oxpaнHall сигнализация;
_ г. Чайковский, ул. Проспект победы, д. 8 (здание Jф 2) ­ 7.00 до 19.00 понедельник ­ пятI iица; с

1 9­00час. oxpaнHaJ{  сигнализация

2,2. Законные представители и воспитанники доlrускаются в здания rIреждения в

установленное распорядком время I Iо спискам групп.

Родители с воспитанникzlми прибывшие вне установленного времеЕи, допускаются

в здание дошкольньш групI I  с разрешения старшего воспитатеJш.

2.З, Пропускной режим дJuI  воспитанников.

2.з.| . Воспитанникииих (законные представители) допускаются в здание.ЩОУ в установленное

расilорядком дня время:

­ зDанuе N9 ]  ­ с 07.00 dо 19.00

­ зdанuе Np 2 ­ с 07.00 do 19.00

2.4. ПропускнОй режиМ дJUI  воспиТанникоВ и их родиТелей (законных rтредставителей).

2.4.| . ,Щоступ в дошкольные грушIы осуществJUIется]

­ работников с 07.00ч.

­ детей и их родителей (законньIх представителей) с 07.00

2.4.2. Вход в здания дошкольных групп осуществляется через централЬныЙ вХОД И гРУППОВОЙ.

2.4.з. Родители (законные представители) детей обязаны:

­ приводить и забирать детей лично, не пор)^ { ать это малоизвестным и неблагонадежным лицаN{ ;

­ осуществлять вход и выход из дошкольньIх групп тоJIько через центральный или гр} тIповые

входы;
­ при входе в здание дошкольных групп родители должны проявлять бдительность и

интересоваться к кому проходит посетитель, если он проходит вместе с I Iим, проводить его до

места назначения или I Iередать работнику дошкольньIх групп.

2.4.4. Родителям (законным представитеJUIм воспитанников) запрещается :

­ оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;

­ ocTaBJUITb открытыми двери в дошкольные группы;

­ впускать в центральный вход подозрительЕых лиц;

­ входить в дошкольные гр} тIпы через запасные входы;

­ нарушать иI Iструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и

здоровья детей.
2.4.5, Родители (законные представители) и посетители несут ответственЕость за:



­ нарушение гIравил безопасного пребывания детей в дошкольных группах;

­ нарушение условий ffоговора;
­ хаJIатное отношение к имуществу дошкольньж групri.

2.5. Пропускной режим для работников ОО.

2,5.t. Педагогическим работникам рекомендовано приходить не позднее, чем за 15 минут до
начаJIа учебных занятий.

2.6. Пропускной режим посетителей и родителей (законных представителей)
2.6.t. Посетители и родители (законные rrредставители) воспитанников моryт быть допущены в

учреждение при предъявлении документа, удостоверяюilIего личность, и сообщения, к кому они

направпяются. Регистрация rrосетителей и родителей в журнале учета посетителей при допуске в

здание учреждения по документу, удостоверяюlцему личность, обязательна.

2.6.2, Посетители, не жепающие проходить регистрацию, или не имеющие документа,

удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и

внугриобъектовом режимах, в здания учреждения не допускаются. При необходимости им

предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о пропускном и

внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном ilосту охраны.

2.6.З. Щокlментом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию учреждения могут

являться:
­ паспорт грzDкданина Российской Федерации или другого государства (для иностранньIх

граждан);
­ заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (лля

иностранных граждан);

­ военныйбилетгражданинаРоссийскойФедерации;
­ Удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военЕослужащего

Вооруженных сил или иных государственных военизированЕых стр} т(тур Российской

Федерации;
­ водительскоеудостоверениегражданинаРоссийскойФедерации.

Щанный перечень документов может быть расширен или сокраtцен в заtsисимости от специфики

охраняемого объекта.

2.6.4.Пропуск родителей (законных представителей) для разрешения личньж вопросоВ

осуществЛJIется с понедельника по пятницу с 8:00 часоВ до 16:00 часов. l1роход родителей к

администрации школы возможен по предварительной договоренности с самой администрацией,

о чем работники проrrускI Iого rrункта должЕы быть проинформированы заранее.

2.6.5.посетитель после записи его данных в журнале регистрации посетителей перемещается по

территории уIреждения в сопровождении дежурного администратора или педагогического

работника, к которому прибыл посетитель. Одновременно в учреждении могут находиться не

более 10 посетителей.

2.6.6.Родители воспитанников в часы приема воспитанников (с 7­00 ло 8­30) и ухода домой

воспитанников (с 17­00 ло 19­00) находятся в здании учреждения в количестве прибывающих и

убьiвающих. Передвижение по зданию и территории учреждения в часы лриема воспитанников

(с 7­00 до 8­30I  и ухода домой воспитанников (с 17­00 ло 19­00) контролируется работником

пункта охраны с помощью технических средств видеонаблюдения.

2­.6.7.При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и других

мероприятий I Iосетители и родители (законные представители) допускаIотся в здание

учреждения I Iри предъявлении док} мента, удосl,оверяющего личность) по спискам пооетителей,

предоставJIенным и подписанным классЕым руководителем, воспитателеvi,

Z.Ь.В.ПрИ большоМ потоке посетителей ()rчащихсЯ (воспитанНиков), родителей, Других

посетителей) в период начала и окончания образовательного fiроцесса приоритет прохода

предоставляется обучающимся, воспитанникам с родителями (законными представителями),

родители )п{ еников и другие I Iосетитепи пропускаются после того, как осуществлен проход

} п{ ацихся.
2.6.9,посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие учреждение по

служебной необходимости либо при проведении массовых мероприятий, пропускаются при



предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором школы
либо с лицом, на котороо в соответствии с приказом директора школы возложена

ответственность за безопасность.

2.6.Iа.Пропуск инвалидов (включая инваJ.Iидов, использующих креслаколяски и собак­

проводников) осуществJuIется в соответствии с Федерашьным законом < О социальной защите

инвалидов в Российской Федерации> . Проход инвапидов обеспечивается работником
пропускного пункта и в его сопровождении.

2.6.I | . Пропуск собак­проводников осуществляе,lся при наличии документа, подтверждающего
ее специаJIьное обуrение, выданного по установленной форме.
2.7 " Пропускной режим сотрудников ремонтно­строительных организаций
2.7.| . Рабочие и специалисты ремонтно­строительных организаций пропускаются в помещения

учреждения работником пункта пропуска осуществляются по распоряжению заведующего или
на основании заjIвок и согласованных списков.

2.1.2. Производство работ осуществляется под контролем специаJIьно назначенного приказом

заведующего представителя уIреждения.
2.'7.З. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной

системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие

праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется

беспрепятственно в сопровождении работника учреждения или работника пункта пропуска, с

обязательным уведомJIением заведующего хозяйством.

2.8. Пропуекной режим сотрудников выIпестоящих организациЙ и проверяюIцих лиц
2.В.1. Контроль обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на территории

учреждения осуществляется в виде проверок:

­ заведующий ОО и его заместителями;

­ начаJIьником ЧОП и его заN{ естителями;

­ должностными лицами МВД, МЧС, ФСБ, ФСНК, прокуратуры.

2.8.2. Лица, не связанные с образовательным ilроцессом, посещающие } л{ ре} кдение по

служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, с записьIо в журнале учета посетителей.

2.8,З. В соответствии с деЙствующим законодательством отдельные категории лиц пользуются

правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания образовательного учреждения при

предъявлении ими служебного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры,

полиции, мвд, ФСБ и мчс. На основании ФедераJIьного закона < О прокуратуре Российской

Федерации) ­ прокурор при осуществлении возложенных на него функций вправе, в том числе

при предъявлении слryжебного удостоверения беспрепятственно входить на территорию и

помещение школы, На основании Федерального закона < О полиции>  ­ сотрудник полиции, ПРИ

предъявпении служебного удостоверения при исполнении олужебных обязанностей имеют право

бесшрепятственного прохода на территорию и в помещения ЩОУ"

об их приходе работник п} .нкта пропуска немедленнс докладывает завелующему (или

лицу его замещающему), администратору и лицу ответственному за безопасность.

2,8.4, Щопуск проверяющих лиц осуществJшется после предоставления распоряжения о

проверке, документов, удостоверяющих личность, с записью в журЕаiIе учета посетителей.

посетитель после записи его данньгх в журнале перемещается по территории доу в

сопровождении заведующего, заместител я или дежурного администратора.

2.g. Пропускной режим для представителей средств массовой информачии и иЕых лиц,

2.g.1. Щопуск в у{ реждение представителей средств массовой информации) а также внос в

здание радио­, теле­, кино­, фото­, зв} козаписывающей и усипительной атrпаратуры допускается

с разрешения заведующего Оо.
2.9.2. flопуск в ,ЩОУ ЛИЦэ осуществляюIцих коммерческие и некомМерческие операциИ

(презентации' распространение методических материа,чов' фотографирование И т, п,),

осуществJuIется по личному распоряжению заведующего или его заместителей,

2.| о. В целях KoHTpoJUI  входа (выхода) посетителей ведется журнаJI  регистрации посетителей.
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Журна;r должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала

делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из ж\рнаjIа регистрации
посетителей запрещены. Журнал ведется в течение учебного года сотрудникоNI  охраны.

2.24.При установлении уровней террористической опасности, определенных Указом Президента
Российской Федерации (О rrорядке установления уровней террористической опасности,
предусматривающих принятие доI Iолнительных мер по обеспечению безопасности личности,

общества и государства)), либо других законных указаний поступивших от вышестоящих органов

власти в ОО прекращаетея доступ посторонних лиц шри предъявлении документов,

удостоверяющих личЕость, исключения доступа посторонних лиц в 0О без еопровождения

представителя Оо.
2.24.1 В целях соблюдения и исполнения постановления Правительства Российской Фелерации

от а2 августа 2019 г, NЬ 1006 (Об утверждении требований к аflтитеррористической

защищеЕности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и

объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения

Российской Федерации:
­ не допускать посторонних лиц на территорию зданий МАДОУ Д/С Jф i < Журавушка)

­ запретить tIриносить в здания МАЩОУ Д/С Jф 1 < Журавушка>  посторонние предА4еты (сумки,

коробки, банки и т. п.), не оставлять их в раздеваJIке и не заносить в групповые Еомещения;

­ запретить несанкционированный въезд на территорию МАДОУ Д/С ЛЪ i < Журавушка)

автотранспорта.

3 Внутриобъектовый режим
З . 1 . I_{ елями внутриобъектового режима явJuIются:

­ поддержание в МАДОУ Д/С NЬ 1 < Журавушка>  порядка, обеспечение сохранности документов

и материальньж ценностей;
­ обеспечение комплексной безопасности МАДОУ Д/С ] ,lb 1 < Журавушка), соблюдения

требований охраны труда, пожарной безопасноатии антитеррористическоЙ заrцищенности.

3.2. Внутриобъектовый режим является частью общей системы безопасности МА,Щоу д/с Nь 1

< Журавушка)) и включает в себя:

­ обеспечение безопасных условий длrI  трудового, восiIитательного и образовательного

процеосов;
­ закрепление за отдельными работниками служебньiх, учебных ilомеIцений и технического

оборудования;
­ назначение лиц, ответственных за пожаръую ч7 антитеррористическую безопасность

служебных, учебныХ, специаJIЬных, производственных и складских помещений,

­ определение мест хранения ключей от помеIцений, порядка пользования ими;

­ определение порядка работы с техническими средствами oxpaнbi (охранно­пожарн€u{

сигнализация, системы видеонаблюдения, кнопка тревожной сигнаJIизации и т.п.);

­ организацию действий работников, воспитанников учреждения и rrосетителей в чрезвычайньrх

ситуациях.
з.з. Права и обязанности работников и воспитанников rIреждения по соблюдению

внутриобъектового режима
з.3.1. Работники мАдоУ Д/С Ns 1 < Журавушка> >  имеIот право:

­ на полн} .ю достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на

рабочем месте, о случаjIх возникновения чрезвычайных ситуаций;

­ на безопасные условия труда;

­ на защиту своих трудовых прав, свобод и законЕых интересов,



З.З.2. Работники МАДОУ Д/С J\9 1 < Журавушка)) обязаны:

­ соблюдать требования rrо охране труда, технике безопасности, гигиене труда и

противопожарной охране, предусмотренные соответствующими правиJIами и инструIщиями"

­ незамедлительно сообщать работникам пропускного пункта либо непосредственному

руководителю о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей,

сохранности имущества учреждения;
­ беречь и разумно использовать материальные ценности, оборудование кабинетов, групповых

помещений, лабораторий, технические средства обучения, материальные ресурсы;
­ принимать меры к немедленному устранению в пределах своей компетенции причин и условий,

пuруau1gщих образовательный процесс и HopMa"TIbHyTo работу r{ реждения, немедленно сообщать

о фактах подобного рода нарушений руководству учреждения;
­ соблюдать требования пропускного и внутриобъектового режимов, установленный порядок

хранения и перемещения материальных ценностей и док} ментов;

­ активно содействовать проводимым служебным, дисциплинарным расследованиям.

3.4. Организация внутриобъектового режима возлагается на заведующего хозяйством, который

обеспечивает:
з.4.| . техническlто укрепленность и оборудование гIреждения техническими средствами

охраны, системами пожаротушения и пожарной сигныIизации;

з.4.2. поддержание в исправности и техническое обслуживание инженерно­технических средств

охраны, систем пожаротушения и пожарной сигнализации;

З.Ц.З.разработку докумеЕтов, регламентирующих пропускной и внутриобъектовьiй режимы;

з.4.4. проведенИе инструкТажей рабОтникоВ гIреждения, третьих лиц по правилам пропускного

и внутриобъектового режима r{ реждения;
з.4.5. осуществпение KoHTpoJUI  над соблюдением работниками и } л{ ащимися (воспитанниками)

учреждения требований пропускного и внутриобъектового режимов, проведеЕие

разъяснительной работы, направленной на соблюдение правил внутреннего распорядка

учреждеЕия, охраны труда, мер антитеррористической и пожарной безопасности.

3.5. на территории и в зданиях учреждения запрещено:

­ находиться посторонним лицам, равно лицам, не имеющим при себе документов,

подтверждающих их право доступа на территорию учреждения;

­ вносить и хранить в помещениях и на территории учреждения оружие, боеприпасы,

взрывооI Iасные, легковоспJIаменяющиеся, горючие, пиротехнических изделий, хоJIодное и

огнестрельное оружие, колющие и режущие I Iредметы, отравляющие, ядовитые, токсичные

химикаты, отравJuIющие вещества и патогенные биологические агенты, пахучие и

раДиоакТиВныеВеЩесТВиМаТериаЛы'наркотические,ПсиХоТропныеВеЩесТВа'аJIкоГоЛЬные
,run"r* " (в том числе слабоалкогольные напитки), чемоданы, крl.пногабаритные свертки (сумки)

и иные предметы, в том числе I Iри полr{ ении посредством почтовых отправлений, а также иные

предметы, представJUIющие возможнУю угрозу жизни и здоровью людей;

­ осуществJUIть торговлю и пронос на территорию образовательного r{ реждения аJIкогольньгх

напитков' товаров' расфасованных в стеклянн} ,ю, металЛическую и ин} то тару;

­ I Iоявляться на территории МДЩОУ д/с NЬ 1 кЖуравушка)) в состоянии zlJI когольного,

токсического или наркотического оI IьянениI I , оскорбляющем человеческое достоинство и

обlцественн} ,ю нравственность ;

­кУриТЬ,ВТоМЧислеэлекТронныесиГареТыираспиВаТЬспиртныенаПиТкиВзДанииина
территории МАЩОУ Щ/С Nч 1 < Журавушка);

­ бро"ur" в здании и на территории мддоУ д/с J\b 1 < Журавушка) различные предметы и

мусор, а также совершать иные действий, нарушающие общественный порядок,

­ создавать помехи передвижению в здании и на территории мАдоУ д/с JФ i кЖуравушка)), в

ТоМчислегIУТеМЗанятияПрохоДоВ'лесТниц'JIюкоВиперехоДоВ;
­ выносить (вносить) ". Йа""й мАдоУ д/с Jф 1 < Журавушка) имущество, оборудование и

материапьные ценности без оформления материаJIьньтх пропусков;

­ o"ru"n"rb рабочее I Iомещение с незакрытой на замок входной дверью во время отсутствия

других рабоiников на рабочих местах, а также ocTaBJUITb кJIючи в двери с наружной стороны;



­ проходить и находиться на территории Ь4Адоу д/с } lЪ 1 кЖуравушка>  в состоянии
ыIкогольного или наркотического опьянения, а также потреблять спиртосодержащую
прод} кцию, наркотические и иные психотропные веIцества;
­ загромождать территорию, основные и заI Iасные входы (выходы), лестничные площадки,
поДВальные и чердачные помещения строительными и другими материапами, нzLI Iичие которых
ЗаТрУДняеТ эВакуацию людеЙ, материальных ценностеЙ и транспорта, способствует закладке
взрывных устройств;
­ совершать деЙствия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования
технических средств охраны и пожарной сигнализации.
­ нарушать установленные правила у,rебно­воспитательного процесса и внутреннего распорядка
дня учреждения;
­ нарушать правила противопожарной безопасности;
­ выгуливать собак и других опасных животных;
­ пребывание в помещениях МАДОУ Д/С NЬ 1 < Журавушка>  в нерабочее время и в нерабочие
дни без письменного разрешения заведующего (лица, его замещающего),
При необходимости данный перечень может быть дополнен иными пунктами.
З.6. Все сотрудники, работники, восI Iитанники, посетители находящиеся на территории ОО, при
обнаружении возгорания, затопления, разрушения, подозрительных предметов или других
нарушений обязаны немедленно сообцить о случившемся заведующему, заместителю
завед} тощего, старшему восI Iитатепю либо на пункт охраны принять меры по тушению
возгорания и оказанию первой помощи пострадавшим.
З.1. Требования, предъявJшемые к помещениям МАДОУ Д/С } lЪ i < Журавушка)> , порядок
снятия и сдачи под охрану.

З.'7.| . Все помещения МАЩОУ Д/С J\Ъ 1 < Журавушка)), в которых установлено ценное
оборудование, хранятся значительные материальные ценности, должны быть оснащены
пожарной сигнализацией, в дверях установлены исправные замки, при необходимости 

­опечатывающие устройства.
З.7.2. В каждом помещении МАЩОУ Д/С J\ lЪ i < Журавушка>  на видных местах должны быть

размещены:
­ табличка с указанием лиц, ответственных за пожарн} ,ю и антитеррористическую безопасность;
­ инструкция о мерах пожарной безопасности;

­ памятки о действиях в чрезвычайных ситуациях.

З,1.4. Учебные помещения общего поJIьзованшI  открывают работники, за которыми закреплены

эти помещения, либо педагогические работники, проводящие занятия согласно у.rебному плану.

Педагогический работник по окончании занятия обязан откJIючить электро­приборы и

освещеЕие, проверить, закрыты ли окна и форточки, закрыть дверь на замок, вернуть ключи на

пропускной пункт.
З.1.5, В случае обнаружения признаков вскрытия входных дверей помещения необходимо

немедленно известить об этом заведующему хозяйством и обеспечить сохранность указанных
признаков до ег0 прибытия.
З.'7.6. При возникновении в помещениях ОО в нерабочее время или вне рабочие дни

чрезвычайных ситуаций и угрозы находящимся в них материаJIьным ценностям, оборудованию,

док} ментации и т.п., помещения могут быть вскрыты по решению заведующего хозяйством длЯ

принятия соответствуIощих мер. При этом вскрывать находяiциеся в помещениях опечатанные

сейфьт (шкафы) без разрешения ответственных за них лиц запрещается. В слуlае необходимости

допускается эвакуация сейфов из опасной зоны.

з.7.7, Помещение может бьiть вскрыто по решению заведуIощего хозяйством для осмотра в

случае срабатывания пожарной сигнаJIизации, а также в случае подозрения о

несанкционированном I Iроникновении в помеIцение постороЕних лиц.

з.] .8. Вскрытие помещений проводится комиссией. о тrроведенном вскрытии, состоянии

помещения и проведенных в нем работах ставятся в известность директор школы, ответственные

за помещенид и составлrIется акт, который шодписывается лицами, вскрывшими помещение. Акт

хранится в течение года, после чего подлежит уничтожению.



В случае вьUIвления при вскрытии помещения признаков совершения преступления,
принимаются все возможные меры по задержанию преступника и обеспечению сохранности
следов преступления.

З.] .9. Акт о вскрытии помеIцения содержит в себе следующие сведения:
­ должности, фамилии, имена, отчества лиц, принимавших участие во вскрытии помещения,
­ дату и время вскрытия помещения, его местоположение;
­ причины вскрьiтия и состояние помещения;
­ кто был допущен (должность и фамилия) в помещение после вскрытия;
­ предпринятые действия в помещении;
­ состояние помещенияна момент закрытия;
­ место складирования имуществa, эвакуированного из вскрытого помеIцения, предпринятые
меры по его охране;
­ кто из ответственных должностных лиц и когда был информирован о вскрытии;
­ иные сведения.
К акту могут прилагаться опись имуIцества, эвакуированного из вскрытого помещения,

фотографии помещения.

3.7.10. Уборка опечатываемых специальньIх помеlцений уrреждения производится в течение

рабочего дня в присутствии одного из работников, работающих в этом помещении.
З.8. Использование систем видеонаблюдения.
3.8.1. Ведение наблюдения за территорией осуществJuIется через систему видеонаблюдения,
являющуюся составной частью комплекса мер по обеспечению безопасности )п{ реждения.
З .8.2. Система видеонаблюдения обеспечивает:
­ визуальньiй контроль ситуации в режиме реального времени с целью защиты объектов от
несанкционированного проникновения, оперативного выявления фактов правонарушений,
хищений, вандализма и принятия безотлагательных мер rrо пресечению противоправных

действий, обнаружения нештатньIх ситуаций (задымление, возгорание, обнаружение предметов,
похожих на взрывное устройство, и т.д.), требующих принятия оперативных мер для их

разрешения;
­ запись, архивирование видеоинформации с целью документирования событий, происходящих в

учреждении, rrросмотра архива видеозаписей в случае чрезвычайных происшествий или при
необходимости анапиза уже произошедшей ситуации, использования в служебных

расследованиях.
3.8.З. В помещении, где ведется видеонаблюдение, должна размещаться соответствующаrI
информация о факте видеонаблюдения.

З.8.4. Технические работники, ответственные за оборудование и программное обеспечение

системы видеонаблюдения, работники пропускЕого пункте, осуществляющие видеонаблюдение,

работники rIреждения, уполномоченные на ознакомление и BbieMKy видеоинформации, должны
быть ознакомлены с Положением о защите персональных данных в учреждении и заключить

соглашение о нерzlзглашении персоЕальньгх данных.
З.8.5. Копирование и выдача архивной видеоинформации осуществляется на основании
rrисьменных запросов уполномоченных работников учреждения (при проведении служебных

проверок) и представителей правоохранительных органов, согласованных с директором школы, о

чем производится запись в журнале выдачи видеоинформации, который хранится у заведующего

хозяйством. Письменные запросы, копии протоколов выемки и т.п. хранятся у заведующего

доу.

4 Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима
4,L, В соответствии с правил€lми вн} треннего распорядка дня находиться в зданиях ОО

разрешено лицам, категория которых оrтределена на основании приказов по ОО, отдельных

списков или выданньIх им пропусков.
Находиться в здании и на территории )п{ реждения разрешено в рабочие дни (понедельниК­

пятница):
­ здание Jtr i *  работникапл пищеблока с 06­00 до 17­00; работникам )л{ реждения с 6­45 до 20­00



(с учетом работы кружков и секций). Режим работы мед, кабинета: понедельник ­ пятница: 07­00

­ i9­00;
­ здание Jф 2 ­ работникам пищеблока с 06­00 до ] 7­00; оаботникам учреждения с 6­45 до 20­00
(с учетом работьi кружков и секций). Режим работьт мед. кабинета: понедельник ­ пятница: 07­00

­ 19­00;

В целях обеспечения rтожарной безопасности воспитанники, работники, тrосетители обязаны
соблюдать требования инструкции о мерах пожарной безопасности в зданиях ОО и Еа их
территории.
4.2. Все помещения ОО закрепляются за ответственными лицами согласно yтвержденным

директором школы спискаI \4. Ответственные лица должны следить за чистотой помещений,
противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна, двери.
4.З. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны. Ключи от отдельньгх
помещений (кабинетов директора, финансовой части и др.) хранятся на стационарном посту
охраны в опечатанных тубусах.
4.4. В периоды чрезвычайных ситуаций, при напичии особой угрозы или при проведении

специаJIьных мероприятий усиливается действующая система внутриобъектового режима за счет

привлечения дополнительных сил и средств. По решению директора школы доступ или
rrеремещение по территории организации I \ 4огут быть прекращены или ограничены.

4.5. В случае осложнения оперативной обстановки по решению специалиста по охране труда,

дежурные смены охраны обязаны:
­ прекратить пропуск работников, восrrитанников и ] l] осетителей на выход, организовать их

размещение в безопасном месте или эвакуацию в безоцасное мgсто, при внезапном нападении на

организацию или возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости от КПП;
­ прекратить дошуск всех лиц в слr{ ае обнаружения взрывного устройства или подозрительного

предNdета на объекте. До прибытия специалистов по обезвреживанию взрывных устройств,
аварийно­спасательных служб и взаимодействующих структур правоохранительной

направпенности сотрудники дежурной смены охраЕы обязаны действовать в соответствии с

Инструкчией в случае возникновения чрезвычайной ситуации и ПамяткоЙ гtо типовым действиям

сотрудников охраны в особьiх случаjIх;

­ прекратить допуск на объект при возгорании на объекте или разлитии сильнодейств} тощих

химических или ядовитьж веществ. Осуществлять беспрепятственный выход и выезд из

организации, .Що прибытия аварийно­спасательных служб, пожарной охраны мчС действовать

согласно Инструкции о мерах пожарной безопасности и Инструкции сотр/чдников охраны по

действиям в слr{ ае возникновения чрезвьiчайной ситуации;

­ в случае срабатыванияили оТказа охраНной сигнЫIизациИ блокировать ксработавший> >  объект,

усилить бдительность, прекратить шропуск посетителей на вход и на выход до выяснения

обстановки и причины срабатывания сигнirлизации.

4.6. ВыхоД работникОв, rIащихся (воспитанников) и посетителей в условиях чрезвычайньтх

ситуаций допускается только после нормализации обстановки с разрешения ответственного за

безопасность, сотрудников МВД, ФСБ.
4,,l. По установленному сигнаI rу оповещения все учащиеся (воспитанники), iIосетители,

работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно­строительные работы в

помещениях rIреждения, эвакуирlтотся из здания в соответствии с планом эвакуации,

находящимся в помещении rIреждения на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск

посетителей в помещения } чреждения прекращается, Работники )л{ реждения и ответственные

лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях

людей.^  По прибЫтии сотрУдникоВ соответстВующеЙ службы для ликвидации чрезвычайной

ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание образовательного учреждения.

4.8. По окончании рабочего дня r{ реждения охрана осуществляет его обход Ео маршруту

(обращается внимание на окна, помещение столовой и медицинского пуFIкта, отсутствие течи

воды в туаJIетах, помещения кJIассных комнат, актовыr1 зал), Результаты обхода заносятся в

< Журнаrr контроля (осмотров) состояния объекта и дистанщионного контроля несения службы> > ,

4.g.­ СтационаРЕаlI  кнопКа экстренНого вызоВа полициИ Еаходится на ilосту охраны, брелок



(носимая кнопка экстренЕого вызова) ­ в кармане охранника.

5. Порядок допуска транспортных средств
5,1' Въезд (выезд) автотранспортньж средств на территорию оо осуществляется по
транспортным пропускам, согласованным спискам.
по устным распоряжениям, а также запискам въезд (выезд) транспортных средств на территорию
ОО запрещен.
5,2, Транспортное средство до пересечения въездных ворот подлежит предварительной
контрольной проверке на предмет соответствия груза сопроводительным документам. Осмотр
гIроизводит работник пункта пропуска. Сведения о rrересечении автотранспорта с указанием
принадлежности, марки и 

Tипа 

автомобиля 
работник 

заносит в журнал 
регистрации

автотранспорта.
5,з, Убедившись в нulличии и правильности оформления документов на транспортное средствои перевозимые материальные ценности) работник п} т{ кта пропуска впускает (выпускает)
транспортное средство на территорию (с территории) ОО.
5.4. Въезд автотранспортa, доставляющего и вывозяlцего груз, допускается по согласованию с
ответственным за пропускной режим, заведующего хозяйством. При погрузке­выгрузке
материальных ценностей обязательно присутствие ответственного за получе""ьl""rдurу груза
работника ОО.
5.5. При обнаружении признаков неправомерного въезда FIa территорию оо или попытке
ВЫеЗДа С еГО ТеРРИТОРИИ (НеСООТВетСТВие документов на TpaнcilopTнoe средство, несоответствие
груза накладной или пропуску) к транспортному средству могут быть применены меры по
ограничению движения автотранспорта до выяснения конкретных обстоятельств.
5.6. Въезд/выезд транспортных средств, обеспечивающих повседЕевную деятельность
учреждения, осуществляется в рабочее время.
5.7. Въезд на территорию учреждения мусороуборочного, снегоуборочного, грузового
автотранспорта, доставJUIющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др. на
основании закJIюченЕьIх с r{ реждением грiDкданско­правовых договоров, осуществляется при
предъявлении водитепем путевого листа и сопроводительных док} ментов (товарно­
транспортных накладньiх) либо Еа основании списков, заверенных заведующим !ОУ.
5.8. Въезд/вьiезд трансгIортньIх средств, обеспечивающих строительные работы,
осуществJUIется I Iо представленЕым спискам, согласованным с заведующего хозяйством, при его
отсутствии ­ лицом его замещающим. В случае экстренной необходимости допуск указанных
транспортньIх средств осуществJUIется по личному распоряжению директора школы.
5.9. Встречу транспортных средств сторонних организаций на въезде на территорию, их
сопровождение до места, 0пределенного в зzUIвке, и обратно, а также контроль за транспортным
средством в процессе работы обеспечивают работники ОО, по инициативе которых прибыл
автотранспорт.

5.10. Транспортные средства специального назЕачения (пожарные машины, автомобили скорой
помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных бедствиях,
пожарах и других чрезвьiчаЙных ситуациях на территорию ОО пропускаются беспрепятственно.
5.11. Транспортные средства МВЩ, ФСБ, МЧС и других государственных надзорных оргЕIнов
могут въезжать в любое время суток без досмотра при наJIичии письменных предписаний в
сопровождении работника пункта пропуска. О факте их прибытия работник пункта пропуска
немедленно докладывает директору ОО.
5.12. Въезд личного автомобильного транспорта работников на территорию ОО
осуществляется приказу директора школы по согJIасованным спискам при предъявлении
пластикового пропуска работника. Пассажиры транспортного средства обязаны иметь
электронную карту или пропуск работника.
5.1З. Стоянка личного автомобильного транспорта работников разрешена только на служебной
I Iарковке ограниченного пользования по спискам, утверждеЕЕым директором ОО. На остальной
закрытой территории г{ реждения парковка запрещена.
5.14. На всей территории учреждения максимально допустимая скорость не должна превышать



5 км/ч.

5.15. Приказом заведующего допуск транспортньiх средств на территорию школы 11ри

необходимости может ограничиваться либо прекращаться в целях усиления мер безопасности.

6. ПОрядок вноса (выноса), tsвФза (вывоза) материальных ценностей
6.1. Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов, материальньту, ценностей pI  иного имущества (офисная
мебель, производственное оборудование, техника и др.) осуществляется материально
ответственными лицами по материаJIьныМ проI IускаМ независиМо оТ того, временно или
безвозвратЕо выносятся ценности.
Правильность оформления пропуска проверяет работник пункта протrуска с обязательной

фиксацией в журнале перемещения материа,I Iьных ценностей.
4.1, Щокументы на вынос/вывоз, внос/ввоз материаJIьных ценностей с территории ОО
предъявляются на пропускном пункте (выезда из ОО) одновременно с личным пропуском лица,
осуществJUIющего транспортировку.
4.2. Ручную кладь посетителей охранник проверяет с их добровольного согласия. В слуrае
отказа вызывается дежурный администратор или директор ОО, посетителю предлагается
подождать их у входа.
При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администра­тору или директору ОО
посетитель не допускается в ОО. В случае если посетителъ, не предъявивший к осмотру ручную
кладь, откчlзывается rrокинуть ОО, дежурньтй администратор или директо} ]  ОО вызывают наряд
полиции, применяrI  средство тревожной сигнализации.
4.З. Крупногабаритные } Iредметы, ящики, коробки шроносятся в здание ОО после
проведенного их досмотра, исключающего пронос запрещенньlх предметов в здание школы (ВВ,
холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т. п.).

4,4. Решение о выносе учебного оборудования, иЕвентаря и материалов дJuI  проведения
занятий принимается заведующего хозяйством (в его/ее отсутствие лицоlчI , назначенным

директором ОО) на основании предварительно оформленной служебной записки от )п{ ителя.
4.5. Работники эксплуатационно­ремонтных подразделений адмиЕистративно­хозяйственной
части r{ реждения, осуществляющие обслуживание и текуIчий ремонт, имеют право на
вынос/внос инс,] t* р} ментов, приборов, расходных материапов без специаJIьного разрешения.
4.6. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживающих организаций
выносятся/вывозятся, вносятся/ввозятся из ОО/в ОО по заlIвкам от руководителей данных
оргаЕизаций, скрепленных их подписью и печатью, по согласованию с ответственным за

пропускной режим и завизированным директором ОО.
4.7. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через службы

курьерской доставки и т. д., принимаются работниками пункта пропуска и регистрируются в

специальном журнале. О любых неожиданньIх доставках сообщается адресачi или работникаNI
администрации ОО. В других случzшх прием Еочтовых (грузовьгх) отправлений на хранение и

дальнейшlто передачу заrrрещается.

7" Порядок нахождения граждан на территории учреждения.
11. Посетители и родители (законные представители) воспитанников допускаются на

территорию ОО, дJuI  сопровождения детей и посещения здания ОО с различными целями.

7.2. Нахождение грuDкдан, не имеющих отношения к образовательЕому процессу } / чреждения,

на территории учреждения с целью проведения отдыха) спортивных занятий, использования

спортивных площадок, тренажеров и других спортивных сооружений не допускается, в связи С

необходимостью обеспечения антитеррористическоЙ защищеннострI , сохранности имущества

ОО, а также недопущения фактов травмирований, при несоблюдении требованиЙ техники

безопасности.
1.з. Проведение спортивных мероприятий, тренингов, тренировок с использованием

спортивньж площадок, тренажеров и Других спортивньIх сооружений ОО гражданами, не

имеющими отношения к образовательному процессу школы, допускается тоJIько с рtврешения
администрации ОО.



8. Порядок использования тревожной кношки (КТС)
8.1. КнОпка Тревожной сигнализации (КТС) цредназначенадля экстренного вызова.
8.2. ПОВТОРНОнажиМать тревоЖную кнопку п,Iожно через минуту после первогс нажатия, rrри
этом удерживать палец на кнопке необходимо не менее пяти секунд.
8.3. Кнопкой тревожной сигнализации необходимо пользоваться в следующих случаях:
­ riри непосредственном нападении на объект;
­ при нанесении материального ущерба объекту;
­ при возникновении пожара (до прибытия пожарной команды);
­ при обнаружении подозрительньж rrредметов на прилегающей к объекту территории;
­ при попытке совершить кражу материальных ценностей на объекте;
­ при наступлении критических ситуаций.
8.4. Периодически (не реже одЕого раза в месяц), ilроизводить проверку работьт тревожной
кнопки совместно с сотрудниками охранного предприятия, заблаговременно предупредив
оперативного дежурного о проведении регламентной цроверки с указанием следующей
информации:
­ номера < Объекта> ,

­ фамилии проверяющего,
­ кода.

8.5. Запрещается пользоваться без надобности кнопкой тревожной сигнализации.
8.6. В слr{ ае проведения ремонтных или иных технических работ, сбоя в работе электроэнергии
или телефонноЙ связи, могущих повлиять на несанкционированное срабатывание КТС или
Еенадлежаrцую работу системы охраны, необходиtrло заранее уведомить представителей
охранного l] редприятиrl о начале и конце проведения таких работ по телефону оперативного
дежурного.
8.7. В случае отсутствия связи с оперативным дежурным, можно связаться по одному из ниже
указанньж телефонов.
8.8. При слулайном нажатии на КТС, или (случайном>  срабатывании системы охранной

об этом, согласносигнализации, представитель дlсада может отменить приезд IVIГО, сообщив

указаЕного приоритет4 по одному из круглосуточных теlтефонов:

Памятка по использованию кнопки тревожной сигнализации

Работник ОО обязан незамедлительно наlкать кнопку тревожной сигнаJIизации для вызова
ГБР в след} .ющих случаlIх:
­ длrI  пресечения противоправных действий граждан, которые могут привести к
совершению преступлений или административных правонарушений на объекте;
при получении информации о совершении престlтtлений I iли административньгх
правонарушений вне охраняемого объекта;
­ при обнаружении денежной купюры с признаками подделки;
­ при обнаружении признаков незаконного проникновения на охраняемый объект;
­ при обнарlэкении признаков пожара, аварий систем водоснабжения, электропитания и
иньIх, котоtr]ые могут повлиять на безопасность персонаJIа объекта и других граждан, а также

привести к повреждению имущества объекта;
­ в иных случаях, требующихэкстренного вызовасотрудников милиции.

Пр" возникновении указанньIх или иных ситуаций необходимо заблаговременно и

незамедлительно нажать стационарную кношку или кнопку радиосистемы тревожной

сигнализации (при её наличии), запомнить приметьi нарушителей, обстоятельства происшествия
и сообшtить их сотрудникам милиции.

В целях контроля исправности аппаратуры, необходимо ежедневно проводить проверку

работоспособности средств тревожной сигнzLгIизации.

9" ответственность



Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка пройти
на территорию в состоянии аJIкогольного (наркотического) опьянения, без пропуска, утрата,
подделка пропуока, передача его другому лицу, поrrьiтка невыполнения законных требований

работников охраны, уклонение от осмотра, вывоз (BbiHoc) материальных ценностей без

документов или по поддельным документам, курение в неустановленньiх местах, а также
нарушение других требований внутреннего трудового распорядка), привлекаются к
дисциплинарноЙ ответственности в соответствии с действуrощим законодательством Российской
Федерации, требованиями коллективного договора и Гtравил внутреннего трудового распорядка.
9.1. Копирование и выдача архивной видеоинформации допускается с личного разрешения
заведующего ЩОУ по предварительному запросу.
9,2. В слуrае необходимости изъятия материальных докiвательств нарушения пропускного и
внутриобъектового режимq составляется акт изъятия.

9.З. С работников, ставшими свидетелями нарушений настоящего Положения, при
необходимости, мог} "т браться объяснения по установленной форме.
9,4. Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраЕяемое имущество, либо
нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть задержано охранником
на месте правонарушения и допжно быть незамедлительЕо передано в орган внутренних дел
(полицию).

9.5. Лица, которые не согласны с правомерностью действий работников охраны и

представителей администрации ОО, при задержании, личном осмотре, осмотре вещей, изъятии
вещей и док} ментов, а также работники организации, по отношению к которым такие действия
были применены, имеют право обжаловать эти действия в установленном законом порядке.

10. Обязанности работника ilункта пропуска.
1 0.1 . Работник пlтrкта пропуска должен знать:

­ должностную инструкцию, утвержденную директором СО;
­ инструкцию по пропускному режиму в ОО;
­ особенности ОО и прилегающей к нему территории,

­ расположение и порядок работы охранно­пожарной и тревожной сигна,чизации, средства связи,

пожаротушения, правила их использования;
_ общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;

­ порядок взаимодействия с правоохранитедьными органами;

­ внутренний распорядок ОО;
­ правила осмотра ручной клади и автотранспорта.

10.2. На посту п} цкта пропуска должны быть:

­ средство связи ­ телефон;

­ средство тревожной сигнализации;
_ инструкция о тrравилах пользования средством тревожной сигнilлизации;

­ номера телефонов дежурных служб ­ правоохранительньiх органов, ГО и ЧС, аварийно­

спасательных служб, администрации ОО;
­ системы управлеI Iия техническими средствами коЕтроля за обстановкой в помещениях и на

территории ОО (видеонаблюдение).

10,3. Работник п} цкта проlrуска обязан:

­ проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средства связи,

наJIичие средств пожаротушения, документации поста. о выявленных недостатках и нарушениях

сообщить заведующего хозяйством ;

­ осуществJUIть протrускной режим в оо и в соответствии с настояiцим положением;

­ обеспечить контроль за складывающейся обстановкой в здании на территории вверенного

объекта;
­ выявJUIть лиц, fIытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию ОО,

совершитЬ противопр€Iвные действия в отношении учащихся, воспитанников, I Iедагогического и

технического тrерсонала, имущества и оборудования оо и пресекать их действия в paNlkax своей

компетенции. В необходимых сл)даях с помощью средств тревожной сигнализации подать



сиГнаЛ правоохранительным органам, вызвать группу быстрого реагирования и т.п.;
­ ПОСЛе )D(оДа всех работников, а таюке спортивных секциЙ, осуществляет обход здания и
ТерриТории. Ежедневно проверяет подвалы, чердаки, подсобные и складские помещения.
Обраlцает особое внимание на окна, закрытие запасных дверей, помещения столовой, пищеблока

и медицинского пункта, отсутствие течи воды в туалетах, включенных электроприборов и света.
Результаты обхода заносятся в журнаJI  осмотра.
­ в нерабочее время обход осуществляется ка)кдые 2часа"
­ в рабочее время производить обход помещениЙ и территории объекта не реже чем 2 раза в день
перед начаJIом образовательного процесса, шосле окончания занятий, при необходимости
осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений. Обращая особое внимание на
исправность замков и запоров на въездных и запасных воротах, состояние эвакуационньfх
выходов и путей возможной эвакуации, окна, подв€шIы, чердаки, подсобные и складские
помещения, стоянки автотранспорта.
­ при обнаружении подозрительньIх лиц, взрывооI Iасных или подозрительных предметов и
других возможньIх предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать
согласно инструкции;
­ вести в установленном порядке документацию (производить запись о посетителях в журнirле

регистрации посетителей, выдачи ключей, въезда,/выезда автотранспорта и т.д.).
10.4. Работник п} цкта пропуска имеет право:

­ требовать от учащихс1 воспитанников, персонаJIа учреждения, посетителей соблюдения
настоящего положения, правил внутреннего распорядка;
­ требовать немедленного устранения вьuIвленньIх недостатков, пресекать попытки нарушения

распорядка дня и пропускного режима;
­ дJuI  выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средстваN,Iи связи и другим
оборулованием, принадлежащим ОО;
­ осуществJUIть задержание нарушителя и вызывать I Iолицию.

10.5. Работнику пункта проlrуска запрещается:
­ допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
­ разглашать цосторонним лицам информацию об вверенном объекте и порядке организации его

охраны;
­ применять физическое и (или) rrсихическое насилие над личностью учащегося;
­ на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво,

наркотические вещества, психотропные и токсические вещества;

­ курить в здании ОО и на прилегающей к нему территории.

11. Обязанности дежурного администратора.
1 1.1. Щежурный администратор нЕLзI Iачается на период дежурства по ДОУ из числа

администрации rIреждения, уrителей без классного руководства.
I 'L.2. В своей деятельности дежурный администратор руководствуется КонституциеЙ

Российской Федерации, Законами Российской Федерации, указами Президента РоссийскоЙ

Федерации, решениями Правительства Российской Федерации, решениями органов управленшI
образования всех уровней, по вопроса] \d образования и воспитания обучаюIцихся,

административным, трудовым и хозяйственным законодательством, lrравилами и нормамИ

охраны труда, техники безопасности, противопожарной защиты, а также Уставом и локапьными

правовыми актами оо, в том числе Правилами внутреннего трудового расшорядк4 настоящим

положением.
1 1.3. Основные задачи дежурного администратора.

Щежурный администратор ведет контроль за:

­ обеспечением rrорядка в ОО во время образовательного процесса;
_ 11.з.i. Оперативно решает текущие вопросы, относящиеся к функционированию оо в течение

дня.
I1,.З.2. Осуществляет I Iорядок действий учащихся и работников оО при возникновении пожара,

при угрозе взрыва и (или) террористического акта;



11.4. fiежурный администратор имеет право:
­ запрещать } п{ ащимся самостоятельно покидать помещения оо во время учебного дня, а также

в сJ{ учае возникновения ЧС или } трозы террористическог0 акта;
­ давать обязательные для исполнения распоряжеi{ ия по обеспечению безопасности учащихся исотрудников ОО;
­ привлекать к дисциплинарной ответственности } п{ ащихся за проступки, в порядке,

установленном Уставом оо и Правилами о поощренияхивзысканиях;
­ заIцищать законные права учащихся, работников ОО, свои личные.

12.t. Внесение изменений и
подготовки проекта положения
либо специалиста ОТ.

СогласованFIо со специалистом по охране тру

Согласовано с заведlтощим хозяйством

12. Заключительные положения
дополнений в настоящее Положение осуществляется путем
в новой редакции завед} тощего Щоу, заместителя заведующего

| 2,2, НаСтоящее ПоложенИе размеЩается на информационЕом стенде. Заверенная копия
настоящего Положения храЕится на пропускном п} .нкте.

положение разработал заместитель заведующего Л.А.Палева

Т.С.Пустобаева

Т.Н.Базуева
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